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A presente cartilha tem como objetivo orientar e
facilitar a elaboracao do PUR no ambito do
Programa Prioritario Fomento ao
Empreendedorismo Inovador — Suframa. Com as
orientacOes expostas neste material sera possivel
demonstrar as principais finalidades e cuidados que
deverao ser tomadas no preenchimento financeiro.
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LEGISLACOES

1.

2,

Decreto 10.251/2020
(https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.521-de-15-de-outubro-de-2020-283218173)

Portaria Conjunta n2 347/2020
(https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-conjunta-n-347-de-20-de-outubro-de-2020-283993307)
Portaria Conjunta n? 268/2020
(https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-conjunta-n-268-de-9-de-julho-de-2020-266121277)
Resolucao 212020

(https://www.qgov.br/suframa/pt-br/zfm/pesquisa-e-desenvolvimento/copy_of_pesquisa-e-desenvolvime
nto/resolucao-no-2-de-31-de-marco-de-2020-arco-de-2020-dou-imprensa-nacional.pdf)

Resolucao n2 9/2019
(https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-n-9-de-29-de-outubro-de-2019-226220981)
Portaria ne 2.145/2018

(https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/KujrwOTZC2Mb/content/id/56644735/do1-2018-12-24-p
ortaria-n-2-145-sei-de-21-de-dezembro-de-2018-56644543)

Resolucao n2 71/2016
(https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/KujrwQTZC2Mb/content/id/22804410/do1-2016-05-11-re
solucao-n-71-de-6-de-maio-de-2016-22804199)
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1 DEFINICOES




DEFINICOES
> 4

Res. 2 de 31de mar¢o de 2020

» Programa Prioritario: Conjunto de projetos voltados ao desenvolvimento da ciéncia, tecnologia e
inovacao considerado pelo Comité das Atividades de Pesquisa e Desenvolvimento na Amazénia -
CAPDA de grande relevancia para o desenvolvimento regional;

» Projeto Prioritario: Conjunto de atividades relacionadas com um objetivo pré estabelecido, definido
e claro de criar um produto, servico ou processo que se coadune com 0 objetivo do programa
prioritario e que tenha participacao de investidores externos de, no maximo, quarenta e nove por
cento do valor total investido no projeto;

» Plano de Trabalho: Documento elaborado pela instituicao coordenadora que descreve o0s objetivos
geral e especificos do programa prioritario, determina em quantos projetos o programa sera
dividido, seus escopos e previsao orcamentaria;



DEFINICOES
> 4

Res. 2 de 31de marc¢o de 2020

» Plano de utilizagcao de Recursos - PUR: Documento que descreve as acoes, metas e etapas com
niveis de detalhamento adequados das atividades previstas em projetos prioritarios, incluindo
plano de execucao fisico-financeira;

» Instituicao cientifica, tecnolégica e de inovagdo - ICT: Orgdo ou entidade da administracdo
publica direta ou indireta ou pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, legalmente
constituida sob as leis brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua missao institucional
Ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa basica ou aplicada de carater cientifico ou
tecnologico ou o desenvolvimento de novos produtos, servicos ou processos, conforme definido
noinciso V do art. 22da Lein?210.973, de 2 de dezembro de 2004;

» Instituicao Coordenadora: A ICT, incubadora, aceleradora ou fundagao de apoio, com sede ou filial
na Amazonia Ocidental ou Amapa, responsavel pela coordenagao técnica, administrativa e
financeira de programa prioritario;



DEFINICOES
P

» Instituicao Executora: A ICT, incubadora, aceleradora, fundacao de apoio, entidade brasileira de ensino
oficial credenciadas pelo CAPDA ou empresa nascente de base tecnoldgica com sede ou filial na
Amazonia Ocidental ou Amapa responsavel pela execugao de projeto prioritario;

Res. 2 de 31de marco de 2020

» Empresa Investidora: A empresa responsavel pelo aporte de recursos financeiros em programa
prioritario, no cumprimento da obrigacao de investimento em pesquisa, desenvolvimento e inovagcao, em
decorréncia:

a)doincisolVdo§42edo§18doart. 22da Lein28.387, de 30 de dezembro de 1991;

b) de dispensa de realizagdo de etapa produtiva, conforme previsto na respectiva portaria de
fixacao do Processo Produtivo Basico - PPB;

c)de insuficiéncia ou glosa de investimentos em pesquisa, desenvolvimento e inovagao; e

d) de plano de reinvestimento de que trata o art. 42, caput, inciso Ill, da Lei n? 13.674, de 11 de
junho de 2018 ;



DEFINICOES
> 4

Empresa Nascente de base tecnologica - STARTUP: Sociedade empresaria constituida ha, no
maximo, sessenta meses antes da data do aporte de capital por meio de programa prioritario,
que atenda ao inciso Il do art. 22 da Portaria n? 2.145, de 21 de dezembro de 2018, do Ministério da
Industria, Comércio Exterior e Servicos e da Superintendéncia da Zona Franca de Manaus;

Res. 2 de 31de margo de 2020

Investidor Externo: pessoa juridica, pessoa natural ou fundo de investimento responsavel, por
interesse proprio, pelo aporte de recursos financeiros em um projeto prioritario ou em uma
empresa nascente de base tecnolégica, sem vinculagao com cumprimento de obrigacoes de
investimento em pesquisa, desenvolvimento e inovacao;

Paragrafo unico. Serao considerados como projetos prioritarios o conjunto de
cursos reconhecidos pelo Ministério da Educacao nas areas consideradas
prioritarias pelo CAPDA e realizadas por ICT ou entidades brasileiras de ensino

oficial.
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OBRIGACAO DO EXECUTOR

Res. 2 de 31de marc¢o de 2020

| 4

Devera elaborar o PUR que consta em
nosso site, verificar se serd um projeto ou
sera poruma ;

Todos o0s projetos apOs aprovagao por
parte da coordenadora sera enviado para
aprovacao da Suframa.

Apos aprovacao do PUR o executor devera
desenvolver e apresentar a execucao
técnica, administrativa e financeira,
devendo atingir todos os objetivos que
foram aprovados no PUR.
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Devera apresentar mensalmente via airtable a
prestacao de contas financeira, de modo que
esteja de acordo com o aprovado no PUR;

Em caso de remanejamento de rubrica ou
readequacao dos objetivos e metas deveréa ser
enviado por um oficio a coordenadora,
estando em anexo um relatério com as
devidas justificativas;

Devera ser entregue mensalmente o relatorio
de atividade por colaborador;

As liberacoes subsequentes do cronograma
financeira ocorre ap0s a aprovacao técnica e
financeira de forma mensal;
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OBRIGACAO DO EXECUTOR
> 4

Res. 2 de 31de marc¢o de 2020

» Dar destaque a colaboracao recebida

sob a forma de apoio financeiro ou
material a titulo de projeto prioritario,
em toda e qualquer divulgacao feita em
torno do objeto do instrumento, bem
como as publicacoes ou relatorios que
possam dele decorrer, ou, quando se
tratar de obras, manter placa ou midia
equivalente, em local visivel ao publico,
mencionando a referida colaboracao do
CAPDA.

>

Captar recursos para concretizar o
projeto, incluindo também a divulgacao
para as empresas investidoras;

Manter os recursos aportados e o0s
resultados das aplicacoes financeiras
provenientes desses recursos,
obrigatoriamente, em conta corrente
especifica e de uso exclusivo para a
execucao do projeto, em instituicao
financeira BANCO DO BRASIL OU CAIXA
ECONOMICA.
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OBRIGACAO DO EXECUTOR

Res. 2 de 31de marcgo de 2020

Sempre que for solicitado pela
coordenadora ou pela suframa qualquer
informacao ou documentacao relacionado
ao projeto devera ser enviado dentro do
prazo solicitado.

Enquanto nao houver dispéndio no projeto
devera ser aplicado em caderneta de
poupanca, fundo de aplicacao de curto
prazo.

» Os rendimentos das  aplicacoes
financeiras somente poderao ser
utilizados no objeto do projeto
prioritario, ficando sujeitos as mesmas
regras de utilizacao dos recursos
depositados pelas empresas
investidoras e as mesmas condi¢coes de
prestacao de contas.
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3 OBRIGACAO DO
INVESTIDOR




OBRIGACAO DO INVESTIDOR
Res. 2 de 31 de margo de 2020 ,

» As empresas investidoras que optarem ou
estiverem obrigada em aportar no PPE]
deverao indicar em qual programa deseja
aportar os recursos e remeter a Suframa o

comprovante de deposito em conta » A executora e a investidora podem ter
identificada junto com o relatério participagao societaria na startup,
demonstrativo: sendo essa participacao limitada até 5%

) ) para a executora.
» As empresas investidoras somente

poderao aportar recursos financeiros nos
programas prioritarios utilizando as contas
correntes expressamente indicadas pela
Suframa, na pagina oficial do CAPDA.
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LOGICA DE PARCERIA
(INDUSTRIA)

Res. 2 de 31 de margo de 2020

» O documento devera ser emitido pela
empresa beneficiaria ou seja a industria
(o investidor);

» Devera enviar um documento no qual a
industria sinaliza o aporte financeiro
destinado a um projeto especifico.

» Devera sinalizar a origem do recurso
aportado, exemplo:

2,3% externo P&D
PPB
Glosa
Plano de Reinvestimento

O objetivo deste documento é apresentar previamente
ao Programa Prioritario de Empreendedorismo
Inovador/ SOFTEX e aos empreendedores de empresas
nascentes de base tecnoldégica com sede ou atividade
principal na Amazénia Ocidental e Estado do Amapéa o
interesse e compromisso da empresa beneficiaria em
utilizar os recursos de que trata o inciso Il do § 18 do
art. 22 da Lei n? 8.387, de 30 de dezembro de 1991, e
suas alteracoes, na forma de investimento em
empresas nascentes de base tecnologica de acordo
com a resolucao 02/2020 de Programas Prioritarios e
Portaria SEI 2.145/18 de Capitalizacao de Empresas

Nascente de Base Tecnoldgica.
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0 QUE E CUSTO INCORRIDO ?

» Entende por custosincorridos as

despesas que nao estao relacionadas
nas rubricas no decreto 10.521/2020,
sendo ela de natureza operacional e
administrativa.

A porcentagem no valor sera
estabelecido entre a Coordenadora e a
executora, sendo estabelecido na
resolucao 2.

7

» Podendo ser sujeito a solicitagcao por

parte da Coordenadora ou da Suframa
gue demonstre os passiveis que serao
contabilizados por meio de rateio ou
centro de custo.

Ex: demonstrar em uma planilha
financeira.

Observacao: As executoras nao podem
ultrapassar o percentual de 10%.
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5 PREENCHIMENTO
DO PUR



ATIVIDADES PREVISTAS

NO

ATIVIDADE

VALOR (R$)?

%3

Ex: estruturagdo

RS 125.176,00

6,3 %

G G| A WD

TOTAL

7

vV 0 valor dessa tabela devera
ocorrer conforme preenchimentos
das atividades a sequir;

v 0 percentual de cada atividade
devera ser conforme tabela de
gastos de cada periodo;

v 0O total serd da execucao do
projeto sem incluir os custos
incorridos da Coordenadora;
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ATIVIDADES

v

v

Ao preencher as atividades se atentem
as dicas abaixo:

No periodo total indicamos colocar:
Ex: Méslao Més 3

Descricao das atividades: Devera
preencher o que ocorrerd nesta
atividade de maneira clara e
justificada;

Previsto Global: sera o valor aprovado
na execugao do projeto para cada
rubrica, separando por periodo nas
atividades;

22



DISPENDIOS PREVISTOS E
JUSTIFICATIVAS DE RUBRICA > 4

v/ Nessa tabela devera conter o valor total
especificando por rubrica no projeto
inteiro;

v/ Devera ser apresentado em cada rubrica
sua quantidade, modelo e justificativa
plausivel e valor especifico total para
essa rubrica.



CRONOGRAMA DE EXECUCAO
FINANCEIRA > 4

v/ As datas devem ser previstas conforme
exemplo abaixo:

Assinatura do convénio

30 dias v 0O valor das parcelas deverao ser
60 dias calculadas sem os valores dos custos
Etc. incorridos da coordenadora, essa parcela

sera direcionado diretamente para conta
exclusiva do projeto que devera ser em
banco controlado pela unido (caixa ou
banco do brasil) e prevista em convénio.



DETALHAMENTO DO RH

N° | NOME TITULAGAO | LANGADO O | ATIVIDADE | HORAS VALORHORA
DISPENDIO DE ATUAGAO | TRABALHADAS PAGA
PREVISTAS
1 RH Direto/
Indireto ou
Servigos
Técnicos de

Terceiros

7

Devera preencher os campos no PUR,
conforme descrito;

Em relacao as horas trabalhadas
devera ser preenchido conforme
exemplo abaixo:

Ex: 44/semanais - 220/ mensais

Os valores deverao ser preenchidos
conforme contrato ou clt;

no caso de rh indireto deverd ser de
forma proporcional.
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Limite

Dedicados ao ADM
Intercambio Cientifico
Outros Correlatos
Servigos de Terceiros

20%

20%

20%

20%
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Documentos necessarios para Prestacao de Contas

SN SN S K«

Relatério de cumprimento do objeto;

Relacao de pagamento efetuados junto com os devidos
comprovantes de pagamentos
Relacao de bens adquiridos, produzidos ou construidos;
Conciliagao bancaria preenchida no airtbale de acordo com os
dispéndios;
Demonstrativo de rendimentos;
Declaracao de guarda e conservacao dos documentos contabeis;
Cépia dos contratos celebrados e apresentacao do critério de
contratacao;
Extrato bancario mensal;
Notas fiscais e recibos devidamente carimbados;
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AUDITORIA
INDEPENDENTE




QUANDO CONTRATAR A AUDITORIA
INDEPENDENTE ? ,

» Ao final do projeto devera ocorrer a
contratacao de uma auditoria
independente por parte da executora.
» Caso seja realizado em servigos tecnicos de

terceiros, pode ser realizado sua retirada
mensal via nota de débito para uma conta
poupanca para ser retirada ao final do
projeto para o pagamento da auditoria ou
ser realocado dentro de custos indiretos.

» Podendo ser realocada em servicos
técnicos de terceiros ou dentro dos
custosincorridos.

» Deverd ser uma auditoria independente . C I3C3 o d ditori
previamente cadastrada e habilitada na M rela¢ad ao pagamento da auditoria o

SUFRAMA  cadastrada no site da valor pode incluir o pagamento dentro do

suframa: 2,7% disponivel na modalidade interna, até
0,2 pode ser considerado para pagamento
da auditoria independente;
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GLOSAS

» Os valores reprovados serao atualizados em
regime simples de taxa de juros de longo
prazo ou por aquela que vier substituir,
acrescido de 12%.



Ainda tem duvidas de como gastar o
aporte financeiro ?

amazonia@softex.br

. "



